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Introduccidén

Cuando el conocimiento teme ser alcanzado por la oscuridad de la indiferencia,
siempre habra una pequefia pero luminosa verdad que lo guie y lo haga libre.

El Repositorio Institucional (RI) es una plataforma digital que se encarga de
difundir informacioén de calidad en adopcién al movimiento de Acceso Abierto. La
cooperacion de varios elementos se complementa para la realizar el ideal del
conocimiento libre y que, sin duda, uno de los mas importantes es el usuario.

Es justamente por ello que la Oficina de Conocimiento Abierto (OCA) pone a tu
disposicion el presente «Manual de Usuario» con el objetivo de proporcionar
todas las herramientas necesarias para la eficaz navegacion y uso del RI.

Te recomendamos consultes los manuales de Politicas, Autoarchivo y
Licenciamiento; si tienes alguna duda o comentario no dudes en acercarte a la
OCA cuyos datos encontraras en la seccion de «Contacto»
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1. Repositorio Institucional

. ¢Qué es?

Es el espacio de Acceso Abierto de la Universidad Autbnoma del Estado de México
creado con el fin de almacenar, conservar, difundir y facilitar el acceso a la
produccion intelectual de la UAEM en formato digital. Su principal objetivo es reunir,
en un solo lugar, las publicaciones académicas, cientificas, tecnoldgicas, de
innovacion y culturales de la Universidad Autonoma del Estado de México, haciendo
praxis el Mandato Institucional y la Legislacion Universitaria, en torno al Acceso
Abierto.

Entre los objetivos del Repositorio Institucional (RI) se encuentran:
a) Maximizar la visibilidad

b) Facilitar el acceso, de forma libre y a través de la red, a las publicaciones
cientificas.

c) Retroalimentar la investigacion
d) Producir y/o dar soporte a las publicaciones electrénicas de la Institucién

e) Facilitar el acceso a la informacion generada.

Il.  ¢Qué se puede encontrar?

REPOSITORIO INSTITUCIONAL

COLECCION COLECCION COLECCION .
CIENTIFICA ACADEMICA ADMINISTRATIVA COLECCION CULTURAL
= Guia pedagdgica = Legislacion
: i Universitaria
® Guia de evaluacion . = Acervo de Museos
del aprendizaje = Planes de Estudio _ -
Articulo ) ®=  Himno Institucional
= Antologia ®=  Mapas Curriculares )
Pre-print = Fotografia
= Apuntes ® Programas de
Post-print Aprendizaje = Cartel
= Cuaderno de _ .
E-Print ejercicios y/o " Objetos de Imagen
Libro problemario Aprendizaje * |magen Vectorial
o Capitulo de = Manual para précticas " Manual de Identidad * Animaciones
Libro = |nformes del Rector i i
: de laboratorio, taller u * Partitura Musical
Tesis de Posgrado = Circul . .
otra &rea de apoyo a reuiar " Grabaci6n Musical
la docencia = Boletin Obra Artistica
= Monografia ® |nvitaciones




Manual de Usuario

= So6lo vision
proyectables
® S6lo visién no
proyectables
® S6lo audicion
Audiovisuales

" Hipertextos

= Material en linea
adecuado al disefio
instruccional de la
modalidad no
escolarizada

= Ensayo

" Memoria de
experiencia laboral

= Reporte de aplicacién
de conocimientos

® Reporte de
autoempleo
Profesional

® Reporte de residencia
de Investigacion

® Reporte de servicio
social dentro del Area
de salud

® Tesina

® Tesis (Pre-grado)

® Traduccion de libros
(derivado de libros)

Etiquetas de Mensajeria
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2. Menu de Inicio

26 631

Euaem \\ >
¢Quieres conocer el 3

alcance que tiene el Rl en ¢ \\
el mundo y cémo se ve ‘\ ar

favorecida tu produccién? .

La plantilla inicial integra elementos fundamentales de la Identidad Institucional, en
ellos encontraras enlace al portal principal de la Universidad.

Menu principal
La pantalla principal muestra la accesibilidad de las herramientas que conforman el

Repositorio Institucional. Las diferentes categorias Institucionales y contribuciones
de toda la comunidad universitaria estan al alcance del usuario de manera mas

factible

‘00000
26 631

documentos

Comunidades Tematicas

P
alcance que tiene el Rl en ,‘\
el mundo y cémo se ve

favorecida tu produccién? .

COLECCIONES




a. Acerca de RI
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Dentro de esta seccion encontrards una descripcion precisa del repositorio, sus
objetivos y el por qué es relevante su existencia.

b. Preguntas Frecuentes

Aqui podras encontrar el listado de las preguntas mas frecuentes. Si tienes alguna
duda te recomendamos revisar ésta seccion, quiza la respuesta se encuentra ahi.

c. Responsables RI

Cada Espacio Académico de la Institucion cuenta con un Responsable del
Repositorio Institucional, que ha sido asignado a través de un comunicado oficial.
Una vez que ha recibido capacitacion por parte de la Oficina de Conocimiento
Abierto para realizar esta funcién, esté contara con una clave de acceso que le

permitird ingresar al RI.

d. Consejo Asesor

Perfiles de Usuario

Dentro del RI existen cuatro diferentes perfiles de usuario, cada uno de ellos cuenta

con permisos propios.

Perfil

Permisos o Facultades

Responsabilidades

Estd capacitado para crear,
modificar y borrar usuarios,

Mantener el orden y control

. comunidades, colecciones, | dentro de RI asi como un
Administrador ; T
items, grupos, metadatos, | constante mantenimiento y
autorizaciones e actualizacion de la pagina.
importacion de metadatos.
Puede crear, modificar y | Colaborar de manera proactiva
Administrador de borrar colecciones e items |con el crecimiento del RI,
Comunidad dentro de una sola | manteniendo el control dentro
comunidad. de su comunidad designada.
o Puede crear, modificar y borrar
Administrador de , y ., )
Coleccion items dentro de una coleccion | Apoyar activamente

especifica.
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Usuario

Puede navegar dentro del RI
explorando sus distintas
comunidades y colecciones asi
como hacer uso de la
informacién que se pone a su
disposicion.

Hacer uso responsable de la
informacion en Acceso Abierto
gue se mantiene dentro del RI
En caso de crear nueva
informacion con base a la
documentacion alojada en el
Repositorio, el usuario se debe
comprometer a ponerla

Elaborado por: Oficina de Conocimiento Abierto
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3. Menu Central

a. Buscar en RI

10000

o 26 631

documentos

Comunidades Teméticas

Gy uAEm \\
¢Quieres conocer el Y
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I. Busqueda

Este tipo de blUsqueda lo puedes realizar al introducir una palabra clave, término,
autor o tematica dentro del buscador que aparece en la pagina de inicio: al dar
«Enter» apareceran todos los documentos que contienen el término que introdujiste.

Los resultados los puedes ordenar de manera ascendente, descendente,
cronologicamente, por relevancia o titulo. Si deseas definir tu busqueda dentro de la
misma pagina de resultados podras hacer uso del buscador avanzado o de los filtros
de busqueda

Oficina de Conocimiento Abierto Manual de Usuario T
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a) Busqueda avanzada

A través de ésta busqueda podras encontrar resultados mas precisos, podras
seleccionar a qué tipo de coleccion pertenece tu documento (ya sea cientifica,

académica, cultural o administrativa) asi como afadir filtros para lanzar un resultado
mucho mas preciso.

Repositorio Institucional | Rl

jo)

@UAEM

La UAEM integra la experiencia
en materia de Acceso Abierto
al presentar el =3

Reglamento de
1er Acceso Abierto

iQué esperas, nsuitalo ya %

oCU ==

b) Visualizar un item

Poder entrar y visualizar un item alojado en el Rl es muy sencillo. Una vez que has
realizado tu busqueda sélo debes dar clic al titulo o autor que estés buscando y se te
enviara a la pagina en la que se encuentra contenido el documento.

tucional | RI

Manual de Usuario
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c) Descripciony descarga del item

Al acceder al documento encontrards una pantalla desde la cual podras ver la
descripcion del documento -incluyendo titulo, autor, fecha, palabras clave, URL, etc.-
del lado derecho de la pantalla. En la barra superior encontraras las opciones de
descarga y compartimiento, sus estadisticas particulares y registro DC asi como la pre
visualizacion del estado del documento.

Con esto podras saber si es un documento Gtil para tu investigacion.
d) Comunidades Universitarias

= 26 631

Birsqueda avanzada documentos

Comunidaces Tematicas
—

G uaem

¢Quieres conocer el
alcance que tiene el Rl en ;&
el mundo y cémo se ve e o

i

"\ S s Of
favorecida tu produccién? ‘\ Itld!asestadisticasn‘

9e9e

UCENCIAS NORMATIVIDAD ~ ESTADISTICAS

uuuuuuu

Al dar clic en la opcion “Comunidades Universitarias” seras llevado al despliegue de
las distintas comunidades existentes dentro del Repositorio, al seleccionar alguna de
las comunidades, apareceran las colecciones o sub comunidades que se encuentran
dentro de esa comunidad.

Universidad Auténoma del Estado de México

Repositorio Institucional | Rl

Meno @

Comunidades Universitarias

R r S

Redatyc

2
2

E CU vuvar pPer CA

Escuelas Centros Universitarios Unidades Acagémicas  Plantelesdela  Centros Académicos
y Profesionales  Escuela Preparatoria

Cc CcA

Cantros Culturales  Cuerpos Académicos

10
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En el caso de las sub comunidades, podras elegir la que contenga la informacion
gue estas buscando. En caso de desconocerlo puedes usar el buscador simple el
cual te arrojara todos los documentos con informacion relacionada a tu criterio de
busqueda. Una vez que te encuentres en esa pantalla, podras explorar todos los
documentos ahi alojados, ordenados segun los distintos tipos documentales
existentes en el RI.

Universidad Auténoma del Estado de México

Repositorio Institucional | RI Contacio(®) | oo eo
Bisqueda avanzada 2 documentos

Comunidades Tematicas
RECTORIA

Listar por

Fecha de publicacion Autor Titulo. Materia Tipo

Buscar en esta comunidad y sus colecciones: ( o

Colecciones en esta comunidad
Académica 1]
Administrativa (0]
Clentifica [0]
Curtural [0]
Documentos de Informes del Rector (3]
Informes e la Administracion 20132017

Tecnoldgica y de Innovacion (01

Depdsitos reclentes.

Cuando hayas encontrado el documento que buscas, se abrira la siguiente pantalla,
en donde podras ver sus datos generales, su pre-visualizacion, estadisticas,
opciones de compartimiento y descarga.

e) Estadisticas

Desde la péagina principal podras acceder a las estadisticas generales del RI, en
ellas podras encontrar datos como el total de visitas a comunidades por mes, los
archivos mas consultados y descargados asi como desde que parte del mundo se
tienen mas visualizaciones.

Con ésta informacién tendremos mas herramientas para crear un trabajo
colaborativo y mejorar constantemente el RI.

11
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N == " =0 0000
o 26 631

Blsuada awarada documentos

RECTORIA

f) Colecciones

= 0 26 631

documentos

G uaem

¢Quieres conocer el

" alcance que tiene el Rl en
el mundo y cémo se ve
favorecida tu produccién?

MANUALES LICENCIAS NORMATIVIDAD ESTADISTICAS —

uuuuuuuu

Dentro de éste apartado encontraras las ocho colecciones que se manejan dentro
del RI ordenadas segun la tipologia documental que manejan, al posicionar el cursor
sobre cada icono podras ver el nombre de la coleccion a la que se refiere.

12



Universidad Auténoma del Estado de México
Manual de Usuario

Oficina de Conocimiento Abierto

Universidad Auténoma del Estado de México

Repositorio Institucional | RL

Mend e
Coleccién Universitaria

S 6 B
o

Coleccion Coleccion Preduccion Coleccien Tecnologica
Clentifica Académica curural y de Innovacion
/7
WA
o

za Mundial
Poesia

Bl
de

Coleccion
nternaclonal

Dentro de cada coleccion, encontraras una pantalla en donde podras ver el
desplegado de todos los documentos contenidos en esa colecciéon; los podras

ordenar de la manera en que desees para facilitar tu busqueda.

Repositorio Institucional | Rl

Mend @)

Buscar en Rl

Buscar en Ri: | Todo v
Filtros.

Use filtros para refinar sus resultados.
Filtros actuales:

Via LA = ¥ (Cientifica -]
Nuevos filtros:

v Contiene v [+Y-]

Titulo
=

Mostrando 10 de un total de 8885 rasultados. ( segundos)

234 890 Pagina sigulente

El huerto familiar como una estrategia de sequridad alimentaria y nutricional para la poblacién rural de

£5CA505 [ECUIS0S;
Delgado Pablo, Noemi (Universidad Auténoma del Estado de Méxco, 2013-06)

DIAGNOSTICO PRECLINICO DE ATEROESCLEROSIS CAROTIDEA MEDIANTE EVALUACION DEL GROSOR

% INTIMA-MEDIA EN PACIENTES AMBULATORIOS CON FACTORES DE RIESGO CARDIOVASCULAR

ATENDIDOS EN EL HOSPITAL REGIONAL TLALNEPANTLA ISSEMYM
RODRAICUEZ MADRIGAL, IVAN; Regalada Chico, Juan Alefandro; LOPEZ JUAREZ, JOSE RAYMUNDO (UNIVERSIDAD AUTONOMA

DEL ESTADO DE MEXICO, 2017)

Confiabilidad de puentes de concreto presforzado dafiados por corrosion

% De Leén Escobado, David; Gonzales Pérez, Carlos Alberto; Diaz Camacho, Sergio Alejandro (ideas en Ciencla, 201-12)
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E— O el

Comunidades Tematicas

@UAEM

¢Quieres conocer el

" alcance que tiene el Rl en
el mundo y cémo se ve
favorecida tu produccién?

MAS VISTOS COMUNIDADES COLECCIONES

Por

Autor

MANUALES LICENCIAS NORMATIVIDAD ESTADISTICAS

i) Manual Creative Commons

Aqui encontrards el Manual de las Licencias de Compartimiento «Creative
Commons», usadas en toda la documentacion alojada dentro del RI. El uso de estas
licencias ayuda a proteger la obra y los derechos de autor sin prohibir u obstaculizar
el acceso, lectura y uso de la obra.

h) Manuales para Usuario

A 26 631

BUsqueda avanzada documentos

@UAEM \ b
Quieres conocer el \ 24t
; & N

alcance que tiene el Rl en
el mundo y coémo se ve
favorecida tu producqon"

Comunidades Tematicas

MANUALES LICENCIAS NORMATIVIDAD ESTADISTICAS —
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En la seccién «Manuales» encontraras documentos de guia para el usuario, cada
uno de ellos explicados de la manera mas simple y clara posible teniendo como fin el
facilitar el uso y terminologia usada dentro del RI.

Te recomendamos revises cada uno de los manuales para que entiendas lo mejor
posible todos los procesos que se llevan dentro del Rl y cdmo puedes sacar el

mayor provecho del mismo.

Universidad Autd

Repositorio Institucional | R Contacto®) | Q00 90
Mend e
Buscar en RI
Manuales @ 0
I I I I I ) I I =| Buscar en RI
J‘L {i} = = Por
l.—.l ll_l II_I II_I Fecha de publicacién
Autor

Manua Manual de Manual de
de Usuarlo CERT == Autoarchivo Politi

lcas Materia

Usuario
Acceder

1) Manual de Politicas

Este manual explica de manera general los lineamientos base que deben ser
seguidos por el usuario.

ii) Manual de Autoarchivo

Aqui encontraras los pasos a seguir para realizar el proceso de «Autoarchivo», es
decir, subir documentos -con ciertas caracteristicas esenciales- al RI.

15
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1) Normatividad
m— O go.oal

Comunidades Tematicas

G vaem

¢Quieres conocer el
alcance que tiene el Rl en |,
el mundo y como se ve :
favorecida tu produccién? \ SOt as ————

Qv@@

COLECCIONES

299

MANUALES LICENCIAS NORMATIVIDAD ESTADISTICAS

Mt

En este apartado encontraras las formas juridicas que regulan el Acceso Abierto.
Dentro del mismo, podras hacer referencia a la trayectoria del movimiento del
Acceso Abierto, su Historia y Declaraciones que hicieron posible la universalidad de
la democratizacion del conocimiento.

i) OAI-PMH

5 26 631

Bisqueda avanzada documentos

alcance que tiene el Rl en ,\
el mundo y cémo se ve

favorecida tu produccién? l -

COLECCIONES

Eecha de publicacion
Autor
Tituio
Materia
Tino

LICENCIAS NORMAYWIDAD ESTADISTICAS A= e

Al dar clic al apartado “OAI-PMH” te llevara a la definicion del protocolo de
interoperabilidad y la funcidn que tiene dentro del RI.

16
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4. Banners de Difusion y Redes
a. Banners de Difusion

En esta pantalla se visualizaran noticias recientes dentro del Repositorio, incluyendo
envios recientes o eventos en los que participe el RI, asi como informacion
importante sobre nuestro Repositorio.

?
Universidad Auténoma del Estado de México

Repositorio Institucional | RL C"\”Z”ZNO | oo@o
Mena @)
0 26 631
Blsqueda avanzada documentos

Comunidades Teméticas

G uaEm
,,,,,,,,,,,,,,,,

iLa Difusién PONIENDO EN PRACTICA EL

continda, espérala en A C C E S
ABIERTO

tu Espacio Académico!

b. Redes Sociales

Aqui podras encontrar el despliegue de la actividad en redes sociales de la Oficina
de Conocimiento Abierto, asi como informacion relevante dentro de las redes
sociales de la UAEM tales como «Twitter» y «Facebook»

Contactoo ‘ o o @ o

17
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Glosario

ftem: Entiéndase como todo aquel objeto alojado dentro del RI, puede ser
documento, audio, video, etc.

Oficina de Conocimiento Abierto (OCA): Dependencia universitaria, que
promueve el libre acceso sin restriccion econdmica, legal y/o tecnolégica al
conocimiento cientifico, académico y cultural generado por la institucion, a través
de la implementacion de politicas, estrategias de divulgacion, programas de
formacion y capacitacion.

Ruta Verde: Es una de las vias de distribucion de documentos del movimiento de
Acceso Abierto, su caracteristica principal es que el autor es responsable de poner a
disposicion de las demas personas el material que crea en un Repositorio
Institucional de manera voluntaria. Con esta via se pone a la comunidad mundial de
investigacién la responsabilidad de la publicacion.

Ruta Dorada: El articulo dictaminado se provee en acceso libre inmediatamente al
momento de su publicacién. Esta ruta se puede presentar en dos modalidades. La
primera consiste en publicar en revistas de Acceso Abierto; la segunda comprende la
“‘compra” de los derechos de los articulos a los editores. Dentro de este modelo, el
costo de la publicacién deja de ser absorbido por los lectores que se suscriben a las
revistas académicas.

Tipologia Documental: Es el conjunto de tipos y clases de documentos que por su
estudio y analisis mantiene caracteristicas relevantes de forma, contenido, origen,
forma de transmision, etc. Los documentos son informaciones registradas sobre un
soporte fisico transmisible en el espacio y en el tiempo que pueden convertirse en
fuentes para generar nuevos conocimientos.

18
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